Kako se pripremiti
za trazenje novog posla
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Pripremite svoj zivotopis
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Dobar je zivotopis korak blize zaposlenju, stoga mu posvetite vrijeme!
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Popunite profil kontakt podacima:
obratite paznju na unos tocne adrese
(na to da unesete to¢nu adresu) e-poste,
broja mobitela itd.

- time olaksajte potencijalnim poslodavcima

stupanje u kontakt s vamal!

Napisite kratak uvod o sebi:

» izdvojite svoje adute, interese i ono po

cemu se razlikujete od ostalih kandidata.
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Navedite i ukratko opisite pozicije
na kojima ste radili:

- unesite razdoblje (ili vrijeme) za svaku

poziciju (dovoljno je unijeti godinu, od-do)

- za Svaku poziciju u natuknicama navedite

glavne odgovornosti koje ste imali, projekte
koje ste radili ili specifi¢ne alate/programe
kojima ste se koristili.

Obratite paznju na vizualni aspekt zivotopisa:

- ujednacite font u cijelom zivotopisu
- povecajte slova kod stvari koje zelite naglasiti
. ispravite gramaticke i pravopisne pogreske.
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Napisite motivacijsko pismo

Sadrzaj rasporedite na tri dijela
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Uvod Sredina Zakljucak
- navedite za koju se poziciju - na temelju primjera pokazite . istaknite svoje adute (vjestine,
javljate da imate upravo ono sto znanja, sposobnosti) i navedite
- navedite svoj razlog prijave, se od kandidata trazi zasto smatrate da ste idealan
odnosno zasto ste odabrali - nemojte ponavljati ono sto kandidat za to radno mjesto
bas tog poslodavca. je ve¢ napisano u zivotopisu. - ne zaboravite spomenuti

SVOju motivaciju.
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Pretrazite poslove
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Pretrazite portale za Dobro proucite oglas: Istrazite poslovno podrucje
trazenje posla: - zaokruzite ili podvucite one i poslodavca:

- Moj Posao (www.moj-posao.net) uvjete koje zadovoljavate - pronadite dodirne tocke izmedu

- Hrvatski zavod za zaposljavanje - razmislite o svojim dobro vlastitih interesa i znanja te pozicije
(www.hzz.hr) razvijenim vjestinama i nadite za koju se prijavljujete

- Danas radim primjer iz poslovnog ili privatnog . informirajte se o poslodavcu:
(www.danasradim.hr/) zivota u kojem ste se njima posjetite internetsku stranicu (ili

- Posao.hr (www.posao.hr) koristili i razvijali ih. web-stranicu), profile na drustvenim

» LinkedIn i drugi. mrezama ili blogove zaposlenika.
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Pripremite se za.online testiranje
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Provjerite tehnicke informacije Odvojite dovoljno vremena Pronadite primjeren prostor

- ok za rjesavanje: racunajtenato  .testove rjeSavajte u ono doba dana - testove rjeSavajte u mirnoj i tiho;j
da uvijek mozete naici na kada ste najodmorniji i obi¢no prostoriji te se pobrinite da vas nitko
poteskoce koje vam mogu uzeti najucinkovitiji. ne ometa.

vise vremena od planiranog
- upotreba kamere: ponekad je
potrebno snimati se tijekom
rjesavanja, stoga si osigurajte
uredaj koji podrzava snimanje
- ako naidete na tehnicke poteskoce,
kontaktirajte poslodavca - uvijek
postoji opcija B.
Addiko Bank



Pripremite se za online razgovor
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Obucite se profesionalno Testirajte tehnologiju
- iako je rijeC o razgovoru koji se odvija online, prvi su - moguce su platforme:

dojmovi vazni te je vas izgled presudan u stvaranju Zoom, Skype, Microsoft Teams, FaceTime itd.

dobrog prvog dojma - testirajte internetsku vezu, audio i zvucne mogucnosti
- odjenite nesto profesionalno — kao da idete na te opcije videopoziva

sastanak - prije razgovora slobodno pitajte poslodavca sve sto vas
- U slucaju da trebate ustati ili se udaljiti od kamere, zanima kako biste bili sigurni da ste spremni

obucite se od glave do pete. - dogovorite plan B u slucaju tehnickih poteskoca.
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Pripremite se za online razgovor
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Pronadite primjeren prostor

- pazite da prostor ne bude premracan ili presvijetao -
prirodno je svjetlo najbolje

- nadite mjesto na kojem je vasa internetska veza
najstabilnija

- nadite mjesto na kojem je vasa internetska veza
najstabilnija

- informirajte ostale ukucane o razgovoru tako da vas
ne bi ometali tijekom njegova trajanja (pobrinite se
i za to da vas ku¢ni ljubimci ne ometaju).
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Pazite na govor tijela

- teze je citati govor tijela putem videopoziva,
stoga vodite racuna o neverbalnim znakovima
- sjetite se ponekad nasmijesiti i kimnuti dok

sugovornik govori

- sjedite uspravno i ponasajte se onako kako biste se

ponasali tijekom razgovora uzivo.
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Najcesca pitanja na razgovoru

Zasto ste bas vi idealan kandidat za ovo radno mjesto?

Na ovo pitanje mozete odgovoriti tako da se osvrnete na:
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Naglasite ono sto ste razvili i Naglasite zasto biste radili
usavrsili na prijasnjim pozicijama,  upravo u toj organizaciji i na toj
a sto ¢ce vam omoguciti da na poziciji, sto za vas predstavljaju
novom poslu budete uspjesni. ova prilika i promjena.
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Razmislite o tome na koje ste
Svoje tri osobine ponosni.
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